                                                                                           Утверждено
                                                                                  постановлением Главы

                                                                                 Черемисиновского района

            от 01 февраля 2016 года   № 32
          Положение                                                                                                                                                               
Об отделе муниципального имущества и земельных правоотношений управления аграрной политики Администрации Черемисиновского  района Курской области

    Настоящее положение определяет основные функции, права и обязанности отдела  муниципального имущества и земельных правоотношений управления аграрной политики Администрации Черемисиновского района Курской области

         1.Общее положение
1.1. Отдел  муниципального имущества и земельных правоотношений управления аграрной политики Администрации Черемисиновского района Курской области является структурным подразделением Администрации Черемисиновского района без прав юридического лица.

1.2.Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, Законами РФ и Курской области, указами и распоряжениями Президента РФ, постановлениями и распоряжениями Правительства РФ, постановлениями и распоряжениями Губернатора Курской области, распоряжениями и поручениями комитета по управлению имуществом Курской области, постановлениями и распоряжениями Главы Черемисиновского района Курской области, настоящим Положением и другими нормативными актами.

1.3. Положение об отделе и организационная структура отдела утверждаются постановлением Администрации Черемисиновского района Курской области
                                      2. Основные задачи и функции отдела
   Основными задачами отдела являются участие в разработке, формировании и реализации единой государственной политики в области имущественных и земельных отношений в Российской Федерации, обеспечение правовых основ земельных отношений на территории района, а также владения, пользования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Черемисиновского района Курской области.

Для выполнения поставленных задач отдел осуществляет следующие функции:

2.1.Принимает в установленном порядке в соответствии с действующим законодательством имущество в муниципальную собственность Черемисиновского района Курской области

2.2. Обеспечивает эффективное управление и распоряжение имуществом, расположенном на территории района, в соответствии с представленными полномочиями;
2.3. Передает в установленном порядке в соответствии с действующим законодательством муниципальное имущество в собственность Российской Федерации, государственную собственность Курской области и муниципальную собственность поселений Черемисиновского района Курской области.

2.3. Готовит проекты муниципальных правовых актов Администрации Черемисиновского района Курской области в сфере управления и распоряжения муниципальным имуществом и земельными участками, находящимися в собственности Черемисиновского района Курской области

2.4. Готовит проекты муниципальных правовых актов Администрации Черемисиновского района Курской области на изъятие неиспользуемого или используемого не по назначению имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, а также имущества, находящегося в аренде или в безвозмездном пользовании.
2.5. Готовит проекты муниципальных правовых актов Администрации Черемисиновского района Курской области на списание  имущества муниципальной имущественной казны Черемисиновского района Курской области, муниципального имущества, находящегося на праве хозяйственного ведения или оперативного управления

2.6. Осуществляет учет и ведет:

Реестр муниципального имущества Черемисиновского района Курской области;

Реестр земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Черемисиновского района Курской области;

2.7. Организует проведение технической инвентаризации и оценки муниципального имущества Черемисиновского района Курской области, в том числе и земельных участков в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
2.8. Обеспечивает постановку на государственный кадастровый учет земельных участков, относимых к собственности Черемисиновского района с правом получения кадастровых паспортов, кадастровых выписок и кадастровых планов территорий.

2.9. Готовит документы для государственной регистрации права собственности на недвижимое имущество, принадлежащее Черемисиновскому району с правом получения свидетельства о государственной регистрации права собственности.

2.10. Готовит, обеспечивает заключение и ведет Реестр договоров закрепления муниципального имущества Черемисиновского района на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями
2.11. Готовит, обеспечивает заключение и ведет Реестр договоров:

Купли-продажи муниципального имущества Черемисиновского района Курской области;

Аренды муниципального имущества Черемисиновского района Курской области;

Безвозмездного пользования муниципальным имуществом  Черемисиновского района Курской области;

2.12. Готовит документы для проведения аукционов по продаже муниципального имущества Черемисиновского района Курской области, в том числе и земельных участков, а также права на заключение договоров аренды муниципального имущества Черемисиновского района Курской области, в том числе и земельных участков.

12.13. Осуществляет начисление, учет и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты начисленных сумм за пользование муниципальным имуществом и земельными участками

2.14. Готовит сведения, информацию и отчеты по курируемым направлениям

2.15. Оказывает  практическую  помощь муниципальным образованиям района по вопросам распоряжения и управления муниципальной собственностью;

2.16. Рассматривает обращения граждан и юридических лиц по вопросам, входящих в компетенцию отдела

2.17. Обеспечивает межведомственное взаимодействие с федеральными органами  государственной и исполнительной власти, их территориальными органами в целях повышения эффективности осуществления предоставления муниципальных услуг в сфере имущественных и земельных отношений на территории Черемисиновского района Курской области.
                                    3. Права и обязанности отдела
3.1. Отдел имеет право:

- осуществлять контроль за использованием имущества, сданного в аренду, закрепленного за предприятиями и учреждениями на праве хозяйственного ведения и оперативного управления, переданного в доверительное управление, безвозмездное пользование;

- запрашивать информацию о деятельности коммерческих предприятий и некоммерческих организаций, органов государственного управления и органов местного самоуправления на территории района, по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

- разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

- созывать в установленном порядке совещания для рассмотрения вопросов использования муниципального имущества и организации земельных правоотношений ; 
-  в случае выявления нарушений в использовании муниципального имущества или в сфере земельных отношений формировать документы и направлять их Главе Черемисиновского района Курской области для рассмотрения и принятия решения.
3.2. Отдел обладает иными правами, предусмотренными Трудовым кодексом РФ, законодательством РФ и Курской области, регламентирующих деятельность органов местного самоуправления.

3.3. Отдел обязан осуществлять свою деятельность в соответствии с действующим законодательством РФ и области в пределах предоставленных  ему полномочий
                                       4. Организация деятельности отдела
4.1. Отдел возглавляет начальник отдела, назначенный на должность и освобождаемый от должности Главой Черемисиновского района Курской области 

4.2. Начальник отдела действует в соответствии с настоящим положением:

- осуществляет оперативное руководство деятельность отдела;

- определяет компетенцию работников отдела;

- в пределах предоставленных полномочий дает указания, обязательные для всех работников отдела;
-  разрабатывает план работы отдела;

-  по доверенности представляет Администрацию Черемисиновского района Курской области в отношениях с иными органами государственной власти, местного самоуправления, другими организациями и учреждениями;

- участвует в заседаниях и совещаниях, проводимых Главой Черемисиновского района Курской области, в заседаниях комиссий Администрации Черемисиновского района Курской области, в других заседаниях и совещаниях различного уровня по вопросам , отнесенных к компетенции отдела;
- обеспечивает полноту и качество подготавливаемых специалистами отдела документов, полное и своевременное исполнение поручений, соблюдение государственной и служебной тайны. Подписывает и визирует документы в пределах своей компетенции;

- обеспечивает соблюдение трудовой дисциплины, служебного распорядка Администрации Черемисиновского района Курской области специалистами отдела;
- совершает иные действия, необходимые для достижения целей и задач отдела в пределах предоставленных ему полномочий.

4.3. Начальник отдела несет ответственность за деятельность отдела в соответствии с действующим законодательством в пределах предоставленных полномочий
                                         5. Заключительные положения
5.1. Реорганизация и ликвидация отдела осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством

5.2. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения и действует до момента принятия нового Положения

Отдел муниципального имущества и земельных правоотношений Администрации района

Начальник отдела
	10-01
	Положение об отделе 
	1
	Постоянно ст.16
	

	10-02  
	Должностная инструкция
	2
	Постоянно,ст.35а
	

	10-03
	Нормативно-правовые документы Администрации Курской области, комитета по управлению имуществом Курской области. Копии.
	1
	ДМН,ст.1
	

	10-04
	Реестр муниципальной собственности Черемисиновского района
	1
	Постоянно, ст.422
	

	10-05
	Договора купли-продажи земли
	1
	Постоянно, ст.427
	

	10-06
	Договора аренды земли
	1
	Постоянно, ст.424
	

	10-08
	Нормативно-правовые акты Главы Черемисиновского района
	1
	ДМН ст.1
	

	10-09
	Нормативно-правовые акты Представительного собрания Черемисиновского района
	1
	ДМН ст.1
	

	10-10
	Переписка с областным комитетом по управлению имуществом
	1
	5 лет ЭПК,ст.12
	

	10-11
	Работа с обращениями граждан
	1
	Постоянно
	


